
 

 

CONCURSO PARA CUBRIR 1 CARGO/S EN EL CENTRO DE CAPACITACION CULTURA Y DEPORTES 

 

CARGO A CUBRIR Supervisión del Centro de Capacitación, Cultura y Deportes. 

CATEGORÍA 

 

5 del CCT – Administrativo - Tramo Intermedio 

 

 

TIPO DE CONCURSO 

 

CERRADO 

 

DEPENDENCIA 

 

CENTRO DE CAPACITACION CULTURA Y DEPORTES 

 

LUGAR 

 

NIGRO 1620 

CARGA HORARIA 
DIARIA 

 

7 HS 

 

DÍAS Y HORARIOS DE 
TRABAJO 
 

LUNES A VIERNES, DISPONIBILIDAD FINES DE SEMANA 

OBJETIVO DEL CARGO 

 

TAREAS ADMIINSTRATIVAS Y ORGANIZATIVAS  

 

FUNCIONES GENERALES 
DEL CARGO 

 TAREAS ADMINISTRATIVAS 

 INSCRIPCION DE ALUMNOS 

 ASISTENCIA A LOS COORDINADORES DE LAS DISTINTAS AREAS 



 ORGANIZACIÓN Y DISTRIBUCION DE ESPACIOS FISICOS 

 ASISTENCIA EN LOS DISTINTOS CONVENIOS QUE EL ESPACIO SE 
ENCUENTRA EJECUTANDO 

 

EXPERIENCIA 

 

EXPERIENCIA EN LAS TAREAS REQUERIDAS PARA LAS FUNCIONES DEL 
CARGO 

CONOCIMIENTOS 
GENERALES 

 CONOCIMIENTO DEL ESTATUTO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL 
CENTRO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES. 

 CONOCIMIENTO DEL CONVENIO COLECTIVO DE TRABAJO PARA EL 
SECTOR NODOCENTE DE LAS INSTITUCIONES UNIVERSITARIAS 
NACIONALES (DECRETO Nº 366/06). 

ANTECEDENTES Y 
CONOCIMIENTOS 
ESPECÍFICOS 

 

Los postulantes al cargo deberán poseer antecedentes comprobables, 
tanto por su actuación en la administración pública como en el ámbito 
privado, que acrediten al menos lo siguiente: 

 MANEJO DE SISTEMAS DE RENDICION  

 ORGANIZACIÓN DE EVENTOS VINCULADOS A LA ARTICULACIÓN  
SOCIAL DE LA INSTITUCIÓN 

 COLABORACION CON LA EJECUCIÓN DE CONVENIOS CON 
INSTITUCIONES PUBLICAS Y / O PRIVADAS. 

 

 

 

CARACTERÍSTICAS 
PERSONALES 

 DISPONIBILIDAD HORARIA  

 PREDISPOSICION AL TRABAJO EN EQUIPO 

 


